Crear el formulario de inscripcion

<p>Lo primero que debemos hacer es crear la plantilla de inscripci&oacute;n, es decir: el formulario.</p>
<p>Para ello vamos a <strong>Inscripciones: Plantillas</strong> y le damos al bot&oacute;n Nuevo para
Ccrear una nueva. Se nos abrir&aacute; la ficha correspondiente.</p> <p><img alt=""
src="/home/argosgalaica/argos/static/user/ckeditor/imgs/inscripcion-registro.png" style="width: 100%;
height: 100%;" /></p> <p>Tenemos posibilidad de configurar el formulario para que act&uacute;e de
diversas maneras pero los campos m&aacute;s importantes son:</p> <ol> <li>C&oacute;digo. Esto se
mostrar&aacute; en la URL de inscripci&oacute;n para facilitar el uso de las direcciones que se le da a los
clientes. Por ejemplo si el c&oacute;digo fuera &#39;adultos&#39; la URL de inscripci&oacute;n para este
formulario podr&iacute;a ser:
https://academia.argosgalaica.com/inscripciones/<strong>adultos</strong></li>
<li>Descripci&oacute;n.  T&iacute;tulo que se  mostrar&aacute; en el formulario de
descripci&oacute;n.</li> <li>Curso. Si especificamos un curso concreto las inscripciones se
realizar&aacute;n autom&aacute;ticamente en el curso especificado. Si lo dejamos en blanco el visitante
tendr&aacute; un desplegable en el que se mostrar&aacute;n o bien todos los cursos activos o
s&oacute;lo aquellos que hayamos etiquetado para las inscripciones (ver el punto 4).</li> <li>Etiquetas.
En caso de que en el paso 4 no se especifiqgue un curso concreto entonces el visitante tendr&aacute; un
desplegable que le mostrar&aacute; un listado de cursos. Si este campo &#39;etiquetas&#39;
est&aacute; en blanco el visitante podr&aacute; seleccionar cualquier curso que no haya finalizado en la
academia. Pero si especificamos una etiqueta s&oacute;lo se mostrar&aacute;n los cursos que tengan
dicha etiqueta. Para saber m&aacute;s sobre el funcionamiento de las etiquetas en el programa puede
consultar la secci&oacute;n de &#39;Etiquetas&#39;.</li> </ol> <p=>Al cubrir todos los datos el sistema
grabar&aacute; la plantilla y de forma inmediata nos mostrar&aacute;, en el listado, el enlace web que se
corresponde con el formulario creado para que podamos probarlo.</p> <p>Lo siguiente que tenemos
que hacer es dise&ntilde;ar el formulario propiamente dicho: como se presentar&aacute;n los campos a
cubrir Para ello le damos al bot&oacute;n &#39;Dise&ntilde;ar formulario&#39; y se nos
mostrar&aacute; el dise&ntilde;ador visual.</p>

Video explicativo

En el siguiente video se puede ver un ejemplo de como se configura una plantilla de inscripcién.




Campos predefinidos

El sistema viene ya preconfigurado con una gran cantidad de campos que se corresponden con campos
de la aplicacién.

Tenemos campos (1) para los alumnos, tutores (en caso de tener contratado el mdédulo) y campos
generales que sirven para almacenar nombres, apellidos, teléfonos, direcciones, etc.

Basta con escoger el campo que deseemos usar y arrastrarlo hasta uno de los grupos de la plantilla (2)
para que dicho campo se sitle automaticamente.

La ventaja de usar los campos prefedefinidos es que estos se conectan automaticamente con las fichas
correspondientes de la aplicacién. Por ejemplo si tenemos un campo ‘Teléfono' procedente de la solapa
alumnos, cuando el usuario cubra ese campo y la inscripcién se valide, el sistema le pondra dicho teléfono
al alumno.
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Mascara en DNI/NIE

Para asegurarnos que meten un DNI/NIE correcto ponemos la siguiente formula en mascara :

~([0-9]{8}[A-Za-z]|[XYZ][0-9]{7 }[A-Za-z]|[A-Za-z0-9]{6,12})?$
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Campos personalizados

Si los campos prefefinidos no llegan para los datos que necesitamos podemos afiadir campos libres de
varios tipos para introducir la informacién.

Cuando arrastramos un campo libre se nos muestra una ficha como ésta (puede variar dependiendo del
tipo de campo):
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1. Titulo. Etiqueta que tendra el campo en pantalla.

2. Nombre. Nombre con el que se guardard el campo en la base de dato de inscripciones. Si el nombre
coincide con el de algun campo de la ficha de alumno el valor almacenado se intentara trasladar a
la ficha del alumno. De no coincidir con ningn campo se almacenard en la inscripcién pero NO se
pasard a la ficha de alumno.

3. Tipo de campo. Existen diversos tipos de campos, cada uno con sus propias caracteristicas, que
limitan lo que la persona que cubre la inscripcién puede escribir o escoger:

- Texto corto. Una linea de texto sencilla.

- Texto largo. Una caja de texto para textos méas extensos.

- Si/No. Un check para marcar si (marcado) o no (desmarcado)

- Ndmero entero.

- Ndmero decimal.

- Fecha.

- Fecha/Hora.

- Lista. Un desplegable con textos prefijados, para escoger uno de ellos.
- Checks multiples. Varios checks sequidos para marcar/desmarcar.



- Sin input. No muestra nada para seleccionar. Se usa sobre todo para mostrar textos explicativos o
enlaces mas informacién.

- Firma. Casilla para poder dibujar una firma con el ratén o en una tablet con un pencil.

Obligatorio. Si lo marcamos el usuario no podra enviar la inscripcién sin poner algo en este campo.
En caso de checks tendran que marcar el check para poder proceder con el envio.

. Texto fijo a mostrar. Si escribimos algo aqui aparecera debajo del campo como un texto informativo
para el usuario que haga la inscripcién.

Enlace para mas informacién. Podemos poner una direccién web o de un fichero para descargar
para acompafar al campo. Aparecera el enlace debajo del campo para que quien cubra la
inscripcién pueda acceder a dicha informacién adicional.

Mascara de entrada. Nos permite especificar si es una secuencia numérica o de texto obligatoria
(tipo teléfonos, EAN, etc). Siguen los patrones habituales informaticos. En caso de duda
preglntenos.



Campos de lista o checks miultiples

Si queremos crear una lista desplegable tenemos que escoger la opcién 'Campos Libres: Lista'.

En el campo 'Lista o checks multiples' debemos poner la lista desplegable que queremos que se
muestre.
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Podemos meter las opciones de forma normal una debajo de otra y eso es lo que se grabard en la
inscripcién. Por ejemplo si ponemos esto:

Ninguna experiencia
Experiencia basica
Experiencia avanzada
Experto

Se mostrardn esas opciones y se grabardn, en el campo correspondiente, el texto de la opcién
seleccionada.

Pero si queremos grabar cédigos internos pero mostrar este texto podriamo poner lo siguiente:

0;Ninguna experiencia
1,Experiencia badsica
2;Experiencia avanzada
3;Experto

Esto mostraria en el desplegable 'Ninguna experiencia', 'Experiencia basica', etc... pero si seleccionamos,
por ejemplo, 'Experiencia avanzada', se grabaria el cédigo 1 en el campo. Es decir: el formato en este caso
es codigo;texto a mostrar (separado por punto y coma).






Parametros adicionales

En la plantilla de inscripcién tenemos una serie de etiquetas que se pueden marcar/desmarcar para aplicar
ciertas variaciones en el funcionamiento por defecto de la aplicacién. Son los «comandos extra».

Comandos extra

orden_descripcion  orden_periode  orden_codige  periede  sin_titulo
sin_titulo_curso  fecha_curso agrupad combo  combo_materia
sin_horarioc  sin_aforo  solo_matricula  online_opcional  cursos_siguientes
enviar_pdf  sin_materias  sin_fotos emails materiaid  materia_unica

nowebsite

La explicacién de cada uno es la siguiente:

e orden_descripcién. Especifica que los cursos (o materias) se ordenen por descripcién (en lugar de
por posicién).

e orden_periodo. Especifica que los cursos se ordenen por su campo Periodo (en lugar de por
posicién).

e orden_codigo. Especifica que los cursos se ordenen por su campo Cdédigo (en vez de por
fecha/descripcién). No se aplica a materias.

e sin_titulo. No muestra el titulo del formulario de inscripcién.

e sin_titulo_curso. No muestra las descripciones de los cursos, se usa cuando se listan materias.

e fecha_curso. Muestra las fechas de inicio/final de los cursos.

e agrupad. Agrupa materias de los cursos mediante combos desplegables.

e combo. Muesra las opciones seleccionables mediante un listado de combo en vez de usar un
checkbox (solo se puede escoger un curso/materia)

e combo_materia. Fuerza que el combo sea para materias cuando hay varios cursos, sin mostrar
titulos de cursos.

e sin_horario. No muestra los horarios de las materias.

¢ sin_aforo. No controla el aforo, permitiendo inscribirse a la gente sin tener en cuenta el limite de
plazas del curso/materia.

e solo_matricula. Si se usa el médulo «pasarela de pago» se genera solo el recibo/factura para la
matricula, no para la mensualidad.

e online_opcional. El pago online es opcional, solo se aplica si se escoge una forma de pago con
conexién a bano (requiere «pasarela de pago»).

e enviar_pdf. Envia el PDF del alta cuando se valida. Se requiere hacer una plantilla con el cédigo
«alta-pdf» en Mensajeria: Plantillas.

e sin_materias. No deja seleccionar materias, aunque existan materias seleccionables.

e sin_fotos. No muestra las fotos de los cursos, aunque se hayan puesto.

e emails. Envia el email de inscripcién a todos los implicados (sean alumnos, tutores, etc).

e materia:[id]. Aunque haya mas materias en el curso, solo se muestra la que tenga el [id]
especificado.

e nowebsite. No se muestran en el listado de inscripciones automaticas de la web (requiere el médulo
«Pagina web»).



Proceso de identificacion de alumnos en las inscripciones

A la hora de procesar una inscripcién, el programa determina si corresponde a un alumno existente o si
debe crear una ficha nueva. Para ello, realiza las siguientes comprobaciones en orden de prioridad:

e DNI o documento de identidad: Si encuentra una ficha con el mismo nimero, identifica al alumno
automaticamente y vincula la inscripcién.
e Nombre + Apellidos + Fecha de nacimiento: Si estos tres campos coinciden, el sistema da por
confirmada la identidad del alumno y asocia los datos.
e Nombre + Apellidos (sin coincidencia de fecha): Al ser un criterio mas ambiguo, el programa aplica
las siguientes reglas adicionales:
o Si solo existe un alumno con ese nombre y apellidos: Se le asigna la inscripcién de forma
automatica.
o Si existen dos o mas alumnos con el mismo nombre y apellidos: Ante la duplicidad, el
programa crea una ficha nueva para evitar errores de asignacién.



