Casos practicos

<p>Para a&ntilde;adir un logotipo o imagen en un mensaje en la pantalla de redacci&oacute;n del
mensaje desplegamos las opciones de edici&oacute;n pulsando el bot&oacute;n con flecha del
men&uacute; (1) y le damos al bot&oacute;n&nbsp; &#39;Insertar imagen&#39; (2)</p> <p><img
alt="" src="/home/argosgalaica/argos/static/user/ckeditor/imgs/paso_1y2.png" style="width: 727px; height:
576px;" /></p> <p>Nos abrir&aacute; la pantalla con las im&aacute;genes que tenemos subidas al
servidor de la aplicaci&oacute;n. Pulsamos Examinar (3) para buscar la imagen en nuestro disco duro. Una
vez la hayamos seleccionado le damos a &#39;Subir imagen al servidor&#39; (4) y con eso se
a&ntilde;adir&aacute; al listado de im&aacute;genes disponibles. Luego basta con pulsar sobre el icono
&#39;0k&#39; (5) bajo ella y se insertar&aacute; en el texto.</p> <p>Si la imagen ya la
hab&iacute;amos subido antes basta con realizar los pasos 1, 2 y 5. No es necesario subirla en repetidas
ocasiones ya que estar&aacute; disponible en el listado.</p> <p><img alt=""
src="/home/argosgalaica/argos/static/user/ckeditor/imgs/subir.png" style="width: 100%:;" [></p>
<p>&nbsp;</p> <p>&nbsp;</p>

Incrustar un logotipo/imagen en un mensaje

Para afadir un logotipo o imagen en un mensaje en la pantalla de redaccién del mensaje desplegamos las
opciones de edicién pulsando el botén con flecha del menu (1) y le damos al botén 'Insertar imagen' (2)
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Nos abrird la pantalla con las imdgenes que tenemos subidas al servidor de la aplicacién. Pulsamos
Examinar (3) para buscar la imagen en nuestro disco duro. Una vez la hayamos seleccionado le damos a
'Subir imagen al servidor' (4) y con eso se afiadird al listado de imagenes disponibles. Luego basta con
pulsar sobre el icono 'Ok’ (5) bajo ella y se insertard en el texto.

Si la imagen ya la habiamos subido antes basta con realizar los pasos 1, 2 y 5. No es necesario subirla en
repetidas ocasiones ya que estara disponible en el listado.



m No se ha seleccionadoe ningln archivo.

3 o

imager

Nueva foio Nueva foto Nueva foto Nueva foio

[ — Al hoietras ul ewss schunl 3
' J’\
Budgeasccdare § dutsng st




Envio de altas

Para enviar altas por email los pasos a sequir son:

e Nos vamos a Escolar: Altas
e Filtramos las altas que queremos enviar.
e Le damos al botén Utilidades: Enviar altas por email

Podemos, si lo deseamos, marcar a alumnos determinados del listado manteniendo pulsado el botén
CTRL del teclado y haciendo click sobre cada uno de ellos para marcarlos con fondo gris. De lo contrario se
le enviard el alta a todos los alumnos que estén filtrados.

Al darle a enviar altas por email nos aparecera la pantalla:

Enviar altas por email

Especifica asunto y texto Asunto

Texto del mensaje

Simplemente cubrimos el asunto, texto y al darle a Aceptar se enviard un email a cada alumno
anexandose en PDF su alta correspondiente.



Envio de copia a tutores

En caso de tener contratado el mdédulo Tutores' siempre que a un menor se le envie un email con
informacién de la academia el sistema, por defecto, le enviard copia al tutor si éste tiene email.

Si desea desactivar esta funcién puede hacerlo en la configuracién general del programa, en la solapa
Escolar y administrativo, desmarcando la opcién [Mensajeria] Enviar copia email alumnos y tutores.

Datos basicos Escolar y administrativo Mensajeria Mpresos
Configuracion escolar x
Altas: mostrar fechas de notificacion
Altas: fecha de baja con fin de curso ]
En pagos periodicos contar desde fecha de alta

Los profesores acceden a todos los boletines

a0

Unificar boletines

[Mensajeria] Enviar copia email alumnos y tutores




Enlace en el mensaje

Normalmente cuando ponemos un enlace en un mensaje ya se activa como tal al ser enviado el email, ya
que el cliente de correo electrénico lo reconoce si tiene el formato correcto.

Auln asi podemos definirlo de forma explicita siguiendo estos pasos:
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Informacion de Vinculo Destino Avanzado

Tipo de vinculo

—— = ™ URL w
(e B = Q o} @ bR
Protocolo URL
hitp:lf  w
Ver Servidor
m Cancelar

Marcamos las palabras que queremos que contengan el enlace.
Pulsamos el botén Insertar/Editar hipervinculo.

Escribimos la direccién que queremos enlazar.

Aceptamos.

Con esto incrustaremos el cédigo HTML para poner un enlace en nuestro mensaje.



