
Dar de alta un curso
<p>Puedes ver y escuchar este contenido a trav&eacute;s del videotutorial o leyendo la
transcripci&oacute;n completa a a continuaci&oacute;n.</p> <p style="text-align: center;"><iframe
allowfullscreen="" frameborder="0" height="360" src="//www.youtube.com/embed/acZiqICdUU8?rel=0"
width="640"></iframe></p> <p>Lo primero que vamos a necesitar es crear un nuevo curso. Para
hacerlo debemos ir al listado de cursos, que ese encuentra en el men&uacute; lateral <strong>Escolar:
C u r s o s . < / s t r o n g > < / p > <p><img alt=""
src="/home/argosgalaica/argos/static/user/ckeditor/imgs/cursos_listado.png" style="width: 1184px; height:
510px;" /></p> <p>Este es el listado de cursos. Desde aqu&iacute; podremos acceder a todos los
cursos, filtrarlos, buscar los que nos interesan, etc...</p> <p>Pero ahora mismo lo que queremos hacer
es dar de alta un curso nuevo, as&iacute; que debemos <strong>pulsar el bot&oacute;n Nuevo</strong>
de la parte superior.</p> <p>Se abrir&aacute; la ficha b&aacute;sica del curso:</p> <p><img alt=""
src="/home/argosgalaica/argos/static/user/ckeditor/imgs/curso_solapaBasica.png" style="width: 1026px;
height: 857px;" /></p> <p>La ficha de curso es muy completa, pero ahora mismo s&oacute;lo queremos
poner los datos b&aacute;sicos para el alta de un curso.</p> <p>Los datos obligatorios a cubrir en la
ficha de curso son:</p> <ul> <li><strong>C&oacute;digo del curso.</strong> Pueden ser letras y
n& uacute;meros.</li> <li><strong>Descripci&oacute;n.</strong> Nombre del curso.</li>
<li><strong>Fecha de inicio.</strong> Importante: los recibos se generar&aacute;n a partir de esta
fecha.</li> </ul> <p>Los cursos pueden tener una o varias materias. Las materias son las asignaturas
que componen un curso. Muchas veces un curso tiene una &uacute;nica materia.</p> <p><img alt=""
src="/home/argosgalaica/argos/static/user/ckeditor/imgs/curso_solapaBasica_materias.png" style="width:
957px; height: 130px;" /></p> <p>Para a&ntilde;adir una materia simplemente tiene que pulsar el
bot&oacute;n [+] que hay en el listado, con lo que se abrir&aacute; la siguiente ventana:</p> <p><img
alt="" src="/home/argosgalaica/argos/static/user/ckeditor/imgs/cursos.materias.ficha.jpg" style="width:
800px; height: 322px;" /></p> <p>El &uacute;nico dato realmente obligatorio es <strong>la fecha de
inicio</strong>, que normalmente ser&aacute; el mismo que la fecha de inicio del curso.</p> <p>Justo
debajo de las materias tenemos los <strong>importes a facturar. </strong>Si las materias se encargan
de los temas lectivos los importes lo hacen de los temas econ&oacute;micos.</p> <p><img alt=""
src="/home/argosgalaica/argos/static/user/ckeditor/imgs/cursos.importes.jpg" style="width: 800px; height:
135px;" /></p> <p>Podemos dar de alta tantos importes como necesitemos (por ejemplo
matr&iacute;cula y recibo mensual) y el programa se encargar&aacute; de automatizarlos en los
recibos.</p> <p>Para a&ntilde;adir un importe simplemente tiene que pulsar el bot&oacute;n [+] que
hay en el listado.</p> <p><img alt=""
src="/home/argosgalaica/argos/static/user/ckeditor/imgs/cursos.importes.ficha.jpg" style="width: 800px;
height: 273px;" /></p> <p>Se abrir&aacute; una ventana en la que podr&aacute; introducir los datos
para generar el importe.</p> <p>Existen diversas modalidades de pago y cada una despliega sus
propias opciones. Debemos escoger la que se ajuste a nuestra academia:</p> <ul> <li>Pago mensual.
Se generar&aacute; un recibo de forma mensual por el importe que especifiquemos. Si queremos ver un
caso pr&aacute;ctico sobre esto podemos consultar la secci&oacute;n de casos pr&aacute;cticos.</li>
<li>Pago &uacute;nico. Se generar&aacute; un &uacute;nico recibo del importe que especifiquemos. El
pago &uacute;nico suele ser la opci&oacute;n adecuada para especificar cobros de matr&iacute;culas o
material, que s&oacute;lo se generan durante el primer mes.</li> <li>Pago peri&oacute;dico. Se utiliza
para pagos bimensuales, trimestrales, etc... En este caso especificaremos el importe y cada cuantos
meses se genera. Adem&aacute;s es importante que especifiquemos si el primer cobro se
generar&aacute; en el mes inicial del alta del alumno (con matr&iacute;cula) o si tomaremos como
referencia el mes de comienzo del curso. Para m&aacute;s explicaciones sobre esto recomendamos leer
el caso pr&aacute;ctico de curso con cobros trimestrales.</li> <li>Pago por clase. Se cobrar&aacute; el
importe que especifiquemos por cada clase diaria a la que acuda el alumno.</li> <li>Pago por hora. Es
similar al anterior pero si una clase dura dos horas se cobrar&aacute; el doble del importe que
especifiquemos. Es decir: el total se calcula por tiempo en clase.</li> <li>Pago peri&oacute;dico con
l&iacute;mite m&aacute;ximo. Es similar al pago peri&oacute;dico especificado antes pero aqu&iacute;
establecemos un n&uacute;mero m&aacute;ximo de pagos. Si el curso se prolonga m&aacute;s



all&aacute; de esos cantidad de pagos se dejar&aacute; de emitir recibos.</li> </ul> <p>&nbsp;</p>


