Configurar boletines

<p>Antes de empezar a usar el sistema de boletines debemos configurar los distintos modelos con los
que trabaja la academia y asignarlos&nbsp; a los cursos, de manera que el programa sepa que
bolet&iacute;n se corresponde con cada curso.</p>

Disenar modelos de calificaciones

Antes

de empezar a usar los boletines es conveniente que definamos que tipos de boletines tenemos en

el sistema.

Puede
model

gue todas nuestras clases tengan el mismo formato y asignaturas, con lo que con definir un Unico
o de boletines sera suficiente. O puede que necesitemos boletines con campos distintos seglin sean

para una asignatura u otra. Otra de las posibilidades es tener modelos de calificaciones distintos para

adulto

S 0 para nifos.

Para configurar los modelos de boletines:

1. Vamos al menl Mantenimiento: Modelos de calificaciones.

2. Le damos al botdn Nuevo.

Nos aparecera la ficha de modelo de calificacién, que es la siguiente:

Mantenimiento | Boletin estandar

Cadigo
01

Plantilla

Posi

® Cancelar | 4+ Aceptaryafiadir EESEEGENETS

Descripeién Trimestres/Periodos —  Afadir las calificaciones
I

~

Boletin estandar 4 2 —  por materia impartida

Ftinuetas

calificaciones PN ]

cién Descripcion Tipe
1 Actitud 17
2 Aprendizaje T
3 calificacion examen trimestral N

4 Observaciones trimestre N

Cantidad 4

® Cancelar | 4 Aceptaryafiadir EEETEIEN

En esta pantalla debemos especifcar varios campos. Se destaca en negrita los que son mas comunes y
obligatorios:

Cédigo para el modelo de boletin.

Descripcion del mismo, por si tenemos varios saber cual se asigna a cada curso.
Trimestres/Periodos. Normalmente los boletines son trimestrales, lo cual quiere decir que en un
afo se emiten 4 veces las notas correspondientes.

ARadir las calificaciones por materia impartida. Esta es una opcién avanzada sobre la cual nos
pueden consultar en caso de querer configurar boletines que dependan de las materias
seleccionadas en un alta.

Plantilla. Se puede personalizar que cada boletin se imprima con un formato distnto. Esta casilla
sélo la debemos cubrir si tenemos muiltiples plantillas.

Etiguetas. Si usamos el mdédulo Automatismos podemos utilizar la funcién de etiquetado para
asignar un modelo de forma automidtica a los cursos que tengan etiqueta coincidente.



e Calificaciones. Esta es la parte mas importante. Afladiremos cada una de las calificaciones que se
van a consignar en el boletin, especificando si su valor serd numérico o de texto.

Estableciendo estos campos ya tendriamos definido el modelo de calificaciones. Para disefar la plantilla
impresa simplemente nos mandarian un PDF de como quieren que sea el resultado final y nosotros
adptamos el fichero.



Asignar boletines a cursos

Una vez tenemos los boletines creados debemos especificar que boletin se corresponde con cada curso.

Para ello vamos a Escolar: Cursos.

Escolar| Listado

# Modific & utilidades~ | & imprimir> | T Borar @ Marcar
/ € Afiadir tarifas
Cursos Basica (copia) s :
\..I i Asignar modelo boletin I

E X o i 2 B Afadir boletines i .
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= ® Generar fichero calificaciones -~

Todos @ cargar fichero calificaciones
W Etiquetar
1 £ | Q Buscar
Codigo Descripcion Fecha fin Activo Capacidad Dias ca S s oD
semana boletin
1 CURSO DE TARIFA 09/10/2019 Si 0 LMXJV
SELECCIONABLE
1TO1 Inglés 1-to-1 01/09/2019 = Si 0
ALE Aleman basico 01/09/2019 - Si 0 LX
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Ps01 Intreduccion a la 01/09/2019 - Si 0
inteligencia emocional
RB Robotica 01/09/2019 = Si 0 LvX Boletin

R

1. Filtramos o seleccionamos los cursos a los que queremos asignar un modelo especifico.
2. Pulsamos el botén Utilidades: Asignar modelo de boletin.

Se abrird una pantalla como la siguiente:
Asignar modelo de boletin
Modelo a asignar

01 Boletin estandar

Se asignara el modelo de boletin seleccionado a 6 curso(s).

El sistema nos indica que se asignard el modelo que seleccionemos a una cantidad determinada de
cursos. Una pulsemos aceptar se aplicaran los cambios.

Si entramos en la ficha de un curso podemos ver que boletin tiene asignado en la solapa Datos Basicos:



Escolar |
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semana entrada salida
0 Robatica 01/09/2019 < Aula William LV 18:00:00 20:00:00

En cualquier momento podemos modificar el modelo asignado a un curso simplemente cambiando

ese
valor en la solapa 'Datos Basicos'.



Crear los boletines de uno o varios cursos

Aunque podemos crear los boletines de forma individual para cada alumno lo I6gico es que generemos los
de todos los cursos de forma global.

Para ello nos vamos a Escolar: Cursos y seguimos los siguientes pasos:

Escolar | Listado
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1 CURSO DE TARIFA /2019 = Si 0 LMXJV Boletin
SELECCIOMAELE estandar
17017 Inglés 1-to-1 01/09/2019 = Si o Boletin
estandar
ALE Aleman basico 01/09/2019 - Si 0 LX Boletin
estandar
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estandar
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1. Filtramos o marcamos los cursos de los cuales queremos generar los boletines.

2. Pulsamos el botén Utilidades: Afadir boletines. Se abrird una ventana como la siguiente:

Anadir boletines al curso actual 2

1 J \
Modelo boletin { 3

Activos desde Activos hasta:
El asignado al curso | 01/09/2019 30/06/2020

—

1. Seleccionamos el modelo a usar para los boletines generados. Normalmente dejaremos esta opcién en
'El asignado al curso' ya que cada curso deberia tener predeterminado su modelo a usar, tal como se vio
en el paso 'Asignar boletines a cursos'.

2. Especificamos para que alumnos se generardn los boletines. Lo normal es especificar como fecha de
inicio y final el periodo lectivo de la academia de forma global. En el ejemplo se generard para cualquier
alumno que estuviese de alta entre el 01/0972019 y el 30/06/2020.

Al darle aceptar el sistema tardard un rato mientras genera los boletines de todos los alumnos,
notificdndonos al final del proceso cuantos boletines en total se han generado.



Los boletines generados estaran disponibles:
- En el menu Escolaar: Boletines.
- En la ficha de curso, en la solapa Boletines.

- En la ficha de cada alumno, en la solapa Boletines.



